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MNOCAAOBA IHCTPYKIIA
aaMinicTpaTopa Biaaity «LleHTp HajaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
BUKOHABYOI'0 KOMITETY BOCKpeCceHChKO1 CeNUIHOI paau (BiaaajieHe podoye Micle —
c. [lepecaniBka)

1. BAT'AJIBHI ITOJIO’)KEHHS

1.1. Anminictparop Bigauy «LleHTp HamaHHsS aaMIHICTPATUBHHUX MOCIYT»
BUKOHABUOTO KoMmiTeTy Bockpecenchkoi cenumuoi paau  (mami —  Llentp)
NPU3HAYAETHCS Ha MOCAy Ta 3BUIBHSETHCS 3 MOcaju BOCKPECEHCHKUM CETUITHUM
rOJIOBOIO BIANOBIAHO 70 3akoHy Ykpainu «[Ipo ciayk0y B opraHax MiCIIEBOTO
CaMOBPSTyBaHHSD».

1.2. AnmMinictpatop llenTpy  migmopsiakoByeTbcsi — BockpeceHChKOMY
CEJIMIIHOMY T'0JIOB1 Ta HaYaJIbHUKY Bigainy Llentpy.

1.3. Ha mocany anmminicTparopa LleHTpy mpu3HagaeThcsi 0co0a, sika Ma€e BUIILY
OCBITY.

1.4. Anminictpatop llenTpy noBuHeH 3Hatu: KoHcTuTylito YKpaiHu;, 3aKOHU
Vkpainu; axktu Ilpesunenra VYkpainm Tta KabGinery MinicTpiB VYkpainu; aktu
3aKOHO/IaBCTBA, 1[0 CTOCYIOTHCS CITy>)KOM B OpraHax MiCIIEBOIO CaMOBPSIyBaHHS Ta
TISUTBHOCT CENUIIHOL paau; pimeHHs BockpeceHcbkoi cenmuuiHoi  paau Ta ii
BUKOHABUOTO KOMITETY, pO3NOPSKEHHS Ta JOpy4yeHHsS BockpeceHChbKOro
CEJIMIIHOTO TOJIOBH, IO CTOCykoThcst pobotu Llentpy; Ilomoxxenns mpo Llentp;
Pernament LleHTpy; NpaKkTUKY 3aCTOCYBaHHSI YHHHOT'O 3aKOHOJIABCTBA, 1110 HAJIECKUTh
710 BOTO KOMIMETEHIIIT; IHCTPYKIIIO 3 JIJIOBOJICTBA; OCHOBH JIEPKaBHOTO YIIPABJIIHHS;
[IpaBuia BHYTPINIHBOIO TPYJOBOIO PO3MOPSAKY, IpaBHia MJUIOBOTO ETHUKETY;
MpaBuja Ta HOPMH TEXHIKH OE3MEKH, MOKEKHOT OE3MeKu, TIri€Hd mpalli, OCHOBHI
NPUHLIKIK POOOTH HA KOMIT IOTEpl Ta 3 HOro BIAMOBITHUMH MPOTPaMHUMH 3aCO0aMHU.
Jlep>kaBHY MOBY Ha PiBHI JIIOBOTO CIUIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBAaHHSI.

2. 3ABJJAHHSA TA OBOB’A3KHAU
Anminictpatop LleHTpy 30008’ s3aHuiA:
2.1. HapaBatu cyO’exkTaM 3BEpHEHb BHYEPIHY 1H(POpPMAII0 1 KOHCYJbTAIli
1110710 BUMOT Ta MOPSIIKY HAaJAAHHS aMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.



2.2. Ilputimatu Big CcyO’€KTIB 3BEpHCHb JIOKYMEHTH, HEOOXITHI ISl HaJTaHHS
aJIMIHICTPATHUBHUX TOCIIYT, 3/IIHCHIOBATH 1X PEECTpAIliio Ta MOJAaBaTH JTOKyMEHTH (ix
KOITii) BIAMOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHUX TIOCIYT HE Ii3HIIIEe
HACTYITHOTO POOOYOTO IHS MICHA iX OTPUMaHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT 3aKOHY
VYkpainu «IIpo 3axuct nepcoHanIbHUX TAHUX.

2.3. BupgaBatu abo 3a0e3MeyuTH HAJACWIAHHS 4Yepe3 3aco0u IMOIITOBOTO
3B’SI3Ky CyO’€KTaM 3BEpPHEHb PE3yJIbTATIB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX Mociyr (y
TOMY YHUCII pIIIEHHS MNpO BIIMOBY B 3a/I0BOJICHHI1 3asBU Cy0’€KTa 3BEPHEHHS),
MOBIJIOMJICHHS PO MOXJIMBICTh OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT, OOPMIICHUX
cy0’eKTaMU HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

2.4. 3piiicHIOBaTH KOHTPOJb 3a JIOACPKAHHSAM CyO’€KTaMH HaJdaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3TIISAY CIPaB Ta MPUHUHSATTS PIllICHb.

2.5. JloTpumyBaTHCh TPOIECIB Ta MPOIEAYp HAJAaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX
MOCJIYT.

2.6. VY3aranpHIOBaTH ¥ aHali3yBaTW CTaH POOOTH IIOAO HAJAHHS SKICHUX
MOCJIYT Cy0’€KTaM 3BEPHEHb.

2.7. 3abe3neuyBaTy BEJIEHHS J1J0BOJCTBA 3T1JJHO 3 HOMEHKJIATYPOIO CIpPaB Ta
BUMOTaMHU YHHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

2.8. BxuBaru 3axoiB 1I0AO BUCBITIIEHHS poOoTu LleHTpy Ha odimiitHOMy
caiiTi BockpeceHChKOi CeUITHOT paj.

2.9. BuBuatu nocsin po6otu LleHTpis.

2.10. Cropuaru CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB TMpalll y IEHTPi, BHOCUTH
npono3uilii kKepiBHUKY LleHTpy 11010 MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3NeUYeHHs
Lentpy.

2.11. Ha nepiox BiamycTKu KepiBHUKA LleHTpYy MOXKe BUKOHYBaTH 00OB’S3KU
KepiBHUKA [[eHTpYy BiIMOBITHO O PO3MOPSIKEHHS BOCKPECEHCHKOTO CEIUIIHOTO
TOJIOBH.

2.12. Apminictparop LlenTpy B Mexax MOKJIaJeHUX 00OB’SI3KIB Ta HA IMiJICTaBl
JAHUX JOpYYEeHb € BIAMOBIAAIBHOIO 0CO000, sika 00poOJise Ta HaJa€e 3 MUTaHb,
BIJIHECEHUX 10 MOro KOMIETeHIli, 1H(opMallil0 Ta BIAMOBIAlI 3a 3amUTaMH Ha
iH(dopMaIliio BIAMOBIAHO 10 BUMOr 3akoHy Ykpainu «IIpo moctyn no my6umiuHO1
iH(opMallii» Ta Hece BIAMOBIIAIBHICTh 3a 3a0€3IMEUCHHS] HAJICKHOTO BUKOHAHHS
BuMor 3akoHy Ykpainu «IIpo goctym 1o my0idHoi iHpopmariii».

2.13. 3abe3neuye HanexHe BUKOHaHHS BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3axuct
NEPCOHATBFHUX JIAaHUX» 3 TUTaHb, BITHECEHUX JI0 OO0 KOMIIETEHIII1.

3. IPABA

Anminictpatop LlenTpy mae mpaBo:

3.1. Bbe3omnaTHO ofepXyBaTH BiA Cy0 €KTIB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX
MOCJIyT, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaliid, TOKyMEHTH Ta 1H(popmaito,
MOB’SI3aHl 3 HAJAHHSAM aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, B YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOM
MOPSJIKY.

3.2. IloromxyBaTu NOKyMEHTH (pIlIE€HHS) B IHIIMX JEPKaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICIIEBOTO CAMOBPSJIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHU 3 METOIO HaJaHHS



aJMIHICTPATUBHOI TOCITYTH 0€3 3allydeHHs Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS 3 JIOTPUMAHHSIM
BUMOT 3akoHy YKpainu «IIpo 3aXUCT nepCOHAIbHUX TAHUX).

3.3. [ndpopmyBaTu kepiBHHKa LIeHTpY Ta Cy0’€KTIB HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX
MOCIYT MPO TOPYLIEHHS CTPOKY PO3TJSAY 3asB MPO HaJaHHSA aaMiHICTPATUBHOI
MOCJIYTH, BUMAaraTy BXKUTTS 3aXOiB IO YCYHCHHS BUSBICHUX TIOPYIIICHb.

3.4. TlocBimuyBaTd BJIACHUM TIJMUCOM Ta T€YaTKOIW (IITaMIIOM) KOIIii
(boTokomii) JOKYMEHTIB 1 BHIHMCOK 3 HHX, SKI HEOOXigHI Jisi HaJdaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCTYTH.

3.5. TlopymyBatd KIJIOMOTaHHS Tepell KepiBHUKOM LleHTpy miono BXKUTTS
3aX0/IiB 3 METOI0 3a0e3neueHHs eheKTUBHOI poboTH LleHTpy.

3.6. IloBepTatu Ha JOOMpAIIOBAHHS HEHAJIEKHO O(POpPMIICH] TOKYMEHTH.

3.7. BHOCUTH TIPOMO3HMINI MO0 BIOCKOHAJIEHHA Ta IOKpaIIeHHs pPOOOTH
Lentpy.

3.8. Mae mpaBo Ha 3aXHCT CBOIiX MpaB, CBOOOJI, YECTI Ta TiTHOCTI 1 A1IOBOI
pemyTarii.

3.9. Mae npaBo Ha HaJIeKHI YMOBH IIpalli.

3.10. AnMmiHicTpaTop € cy0’€KTOM HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

4. BIAIIOBITAJIBHICTD

4.1. AamiHicTpaTop Hece BiAMOBIIAIBHICTh, Iepe0aueHy 3aKOHOIaBCTBOM, 3a
NOPYIICHHS] BUMOT 3aKOHOJIaBCTBa Y cepl HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.2. Hece BIiAMOBITAIBHICTh 3a HEJOTPUMAHHS BHYTPIIIHBOTO TPYIOBOTO
PO3MOPSJIKY Ta TPYJOBOI JTUCIUTUIIHU.

4.3. Hece BiANOBIAAIBbHICTD, Nepeadaueny 3akoHoM Ykpainu «IIpo ciyxOy B
opraHax MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHs», 3akoHOM VYkpainu «lIpo 3amobiranHs
KOPYIIIIii».

HanpykxoBaHO B 2-X pUMipHHUKaX:
- MepIIui — y KaJapoBiil ciryxo0i,
- npyru#t —y Bigaim «LleHTp HamaHHs aiMiHICTPATUBHUX MTOCITYT.

AnminicrpaTop Binaity «LlenTp
HA/IAHHS AJIMIHICTPATUBHUX
MOCJIYD» BUKOHABYOI'0 KOMITETY
BockpeceHCbKOI CeJIUIIHOI paau

TT1ITTHC (IL.LIL)
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3ATBEP/’KEHO
Posnopsmkenns cexperaps
BockpeceHcbKo1 cenuIHo1 paau
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MOCAJOBA IHCTPYKIIA
aaMmiHicTparopa Bty «LleHTp HajaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT
BUKOHABYOT'0 KOMITeTY BockpeceHchkoi cenuiuoi paau (Biggaiene podode micie —
c. Kanuniska)

1. BATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Anminictparop Bigauy «LleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX MOCIYI»
BUKOHABUOro KomiTeTy BockpeceHchkoi cenumuoi pagu  (mam  — LleHTp)
MPU3HAYAETHCS HA TMOCaay Ta 3BUIBHAETHCS 3 TOcaad BOCKpEeCeHCHhKHM CEeNHIHUM
roJ0BOI0 BiANoOBimHO 10 3akoHy Ykpainm «IIpo ciayxOy B opraHax MiCIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHSD.

1.2. AnmMinictpatop LlenTpy  mignopsiakoByeTbcsi — BockpeceHChKOMY
CEJIMIIHOMY T'0JIOBI Ta HAYAJIbHUKY BiaauTy LleHTpy.

1.3. Ha mocany anminictparopa LlenTpy mpusHagaeThcsi 0coba, sika Ma€e BUIILY
OCBITY.

1.4. Aaminictpatop Llentpy moBuneH 3HaTu: KoHcTHTyIliI0 YKpaiHu; 3aKOHU
Vkpainu; aktu Ilpesupenta VYkpainm Ta KaGinery MinicTtpiB VYkpaiHu; akTu
3aKOHO/IaBCTBA, 10 CTOCYIOTHCS CIIy>)KOM B OpraHax MiCIIEBOIO CaMOBPSIyBaHHS Ta
TISUTBHOCTI  CENMIIHOL paau; pimieHHs BockpeceHcbkoi cenuuiHoi — paau Ta ii
BUKOHABYOTO KOMITETY, pO3MOPSADKCHHS Ta JIOpPY4YeHHS BOCKpEceHCHKOTo
CEJIMIIHOTO TOJIOBH, IIO CTOCyoThes podotu Llentpy; Ilonmoxenns mpo Llentp;
Pernament LleHTpy; MpaKkTUKY 3aCTOCYBaHHS YAHHOTO 3aKOHOJIABCTBA, IO HAIECKUTH
70 MOr0 KOMIIETEHIII1; THCTPYKIIIIO 3 J1JIOBOJICTBA; OCHOBHU JCP’KABHOTO yIPABIIHHS,
[IpaBuna BHYTPINIHBOTO TPYJIOBOTO PO3MOPANIKY, IpaBuja MAUIOBOTO E€TUKETY;
NpaBWjia Ta HOPMU TEXHIKM OE3IEKH, MOKEKHOT Oe3MeKH, TIri€HU Mpalli, OCHOBHI
MPUHITUITN POOOTH HA KOMIT FOTEP1 Ta 3 HOTO BIJIMOBITHUMU MIPOTPAMHUMU 3aCO0aMHU.
Jlep>kaBHY MOBY Ha PiBHI IUJTOBOTO CIUIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHSI.



2. 3ABJJAHHSA TA OBOB’SI3KHU

Anmminictpatop Llentpy 30008’ si3aHwMil:

2.1. HagaBatu cy0’ekTaM 3BepHEHb BHUEPHHY iHGOpMAIli0 1 KOHCYJIbTAIil
1010 BUMOT Ta MOPSAKY HaJaHHs aMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2. IlpuiiMatu Big CyO’€KTIB 3BEpHEHb JIOKYMEHTH, HEOOXIJHI JJIsl HaJIaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, 3[1IHCHIOBATH iX pPEECTpallilo Ta MoAaBaTH JTOKYMEHTH (ix
KOIlii) BIAMOBIAHMM CyO’€KTaM HaJaHHsS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT HE Ii3HIIIe
HACTYMTHOTO PpOO0YOro IHS MICHS iX OTPUMAHHA 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3axuctT nepcoOHATBHUX JAaHUX).

2.3. BupaBatu abo 3a0e3nmeuynTH HAJACWIAHHA Yepe3 3aco0d MOIITOBOIO
3B’SI3Ky CyO’€KTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIyT (Y
TOMY YHUCII PIIIEHHS TPO BIIMOBY B 3aJIOBOJICHHI 3asBU Cy0 €KTa 3BEpPHEHHS),
MOBIJTOMJICHHSI TIPO MOKJIUBICTh OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT, OPOpPMIIEHUX
cy0’ekTamMH HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.4. 3pilicHIOBaTH KOHTPOJIb 3a JOACPKAHHSIM CyO’€KTaMu HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IJISAY CIpPaB Ta IPUUHATTS PIILICHb.

2.5. JloTpumyBaTHCh NPOLECIB Ta MPOLEAYp HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX
MOCJIYT.

2.6. VY3arajgpHIOBaTH W aHali3yBaTH CTaH POOOTH IIOJ0 HAJAHHS SKICHUX
MOCTYT Cy0’€KTaM 3BEPHEHb.

2.7. 3abe3neuyBaTy BeJIEHHS J1JI0OBOJCTBA 3T1THO 3 HOMEHKJIATYPOIO CIpPaB Ta
BMMOT'aMH YHHHOT'O 3aKOHOJIaBCTBA.

2.8. BxuBatu 3axoiB mI0A0 BUCBITIIEHHS poOoTu LleHTpy Ha odimiitHOMy
caiiTi BockpeceHChKoi cenuIHoi paau.

2.9. BuBuartu nocBig po6otu LleHTpiB.

2.10. Copusatu CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB TMpaii y IEHTPl, BHOCUTHU
mporo3uiii KepiBHUKY lleHTpy 1010 MarepiaabHO-TeXHIYHOTO 3a0e3MeueHHs
LenTpy.

2.11. Ha nepioa BIAnyCTKM KepiBHUKA LIeHTpy MOke BUKOHYBaTH 00OB’A3KU
KepiBHUKA LIeHTpy BIAMOBIIHO 10 PO3NOPSIKEHHS BOCKPECEHCHKOIro CEIUIIHOIO
TOJIOBH.

2.12. Aaminictpatop LlenTpy B Mexax MOKJIaIeHUX 00O0B’SI3KIB Ta Ha M1JCTaBl
JAaHUX JOpYYEeHb € BIAMOBIAAIBHOI 0CO000, sika 00poOJise Ta Haaae 3 IUTaHb,
BIJIHECEHUX JO HOro KOMIIeTEeHIli, iH(opMallil0 Ta BIAMOBIAI 3a 3amUTaMH Ha
iH(dopMaIlito BiAMOBIAHO 10 BUMOr 3akoHy Ykpainu «IIpo moctynm mo myOmiunOl
iHpopMalrii» Ta Hece BIANMOBITAIBHICTh 3a 3a0€3MEUCHHS HAJIC)KHOTO BUKOHAHHS
BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo goctyn go my6miuHoi iHpopMaIii».

2.13. 3abe3neuye HajleKHE BUKOHAHHS BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3axuct
MEPCOHAIBHUX JaHUX» 3 MUTaHb, BIIHECEHUX 0 HOTO KOMIETEHIII].

3. IPABA
AnminictpaTtop LleHTpy Mae npaBo:
3.1. besomnaTtHO ojep)KyBaTH BiJ CyO0 €KTIB HaJaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIyT, MIJNPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3auliid, JOKyMEHTH Ta 1Hdopmaliio,



MOB’SI3aHI 3 HAJAHHSAM aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM
MOPAJIKY.

3.2. TloromxyBatu AOKyMEHTH (pilICHHS) B IHIIUX JCpKaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICLIEBOTO CAMOBPSJIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOK HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYrd O€3 3allydeHHs Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS 3 JIOTPUMAaHHSIM
BUMOT 3akoHY YKpainu «lIpo 3aXuCT neEpCOHAIBHUX TAHUX).

3.3. InpopmyBatu kepiBHHKa L{eHTpy Ta cy0’€KTIB HalaHHS aIMIHICTPATUBHUX
NOCIYyT TPO MOPYLIEHHS CTPOKY PpO3MIsiAy 3asB MPO HaJAaHHS aJMIHICTPATUBHOI
MOCITyTHU, BUMAraTy BXKUTTS 3aXO0/1B 10 YCYHEHHSI BUSIBICHUX MMOPYIIEHb.

3.4. TlocBimuyBaTd BIJIACHUM TIJIMHACOM Ta TI€YaTKOIW (IITaMIIOM) KOIIii
(boTokomii) JOKYMEHTIB 1 BHIHCOK 3 HHX, SKI HEOOXigHI I HaJgaHHS
aJMIHICTPATHBHOI TTOCTYTH.

3.5. TlopymryBatu KIJIOMOTaHHS TeEpel KepiBHUKOM LleHTpy 1010 BXKUTTS
3ax0/IiB 3 MeTOI0 3a0e3nedeHHs epekTuBHOI podboTu LleHTpy.

3.6. [ToBepTaTu Ha 1OOMpPAIFOBAHHS HEHAJIEKHO OPOPMIICHI JOKYMEHTH.

3.7. BHOCUTM NpOMO3HIII MIOJ0 BIAOCKOHAJIEHHA Ta IOKpaleHHs poOOTH
enTpy.

3.8. Mae mpaBo Ha 3aXHCT CBOiX MpaB, CBOOOJ, YECTI Ta TiJHOCTI 1 A1IOBOI
penyTartii.

3.9. Mae npaBo Ha HaJIe’KHI YMOBH TIpalli.

3.10. AamiHicTparop € cy0’€KTOM HaJaHHS aIMiHICTPATUBHHUX MOCHYT.

4. BIAIIOBIJAJIBHICTD

4.1. AnMiHiCTpaTOp HECE BIAMOBIJAIBHICTD, TIEpe0adeHy 3aKOHOIABCTBOM, 32
MOPYIIECHHS! BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA y c(pepi HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

4.2. Hece BIAMOBIAANBHICTh 32 HEIOTPUMAHHS BHYTPIINITHBROTO TPYAOBOTO
PO3MOPSZIKY Ta TPYAOBOI JTUCITUTUTIHU.

4.3. Hece BIANOBIAAIBHICT, NepeadaueHy 3akoHoM Ykpainu «lIpo cimyxOy B
opraHax MICIIEBOIO CaMOBpsIIyBaHHs», 3akoHOM VYkpainu «lIpo 3amoOiranHs
KOPYIILIii».

HanpykoBaHo B 2-X MpuUMipHUKAX:
- Tepuui — y KaapoBiil ciyxko0i,
- JIpyru#l —y Bigaim «LleHTp HagaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT».

AaminicTparop Bimginy «Llentp
HAJAHHA AAMIHICTPATHBHMX
MOCIyD» BUKOHABYOI'0 KOMITeTy
BockpeceHCbKOI CeJIMIIHOI paau

TITHC (IL.LIL)
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SATBEP/’)KEHO
Posnopsmkenns cekperaps
BockpeceHChKO1 CenuIHo1 pajin

BiJ1 26.07.2021 Ne 91-p

IMMOCAJJOBA THCTPYKIISA
aamiHicTparopa Bty «LleHTp HajaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT
BUKOHABUYOT0 KOMITeTy BockpeceHChKo1 cenuIHoi paau (BiananeHe podoue Micie —
c-u1e ['peitrose)

1. BATAJIBHI ITIOJIO’KEHHS

1.1. Anminictparop Bimauty «lleHTp HamaHHS aaMiIHICTPATUBHHUX TOCITYT»
BUKOHABYOTO KOMiTeTy BockpeceHchkoi cenumuoi  pamu  (mami — Llentp)
MPU3HAYAETHCS HA MOCaay Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCaad BOCKpeCeHCHKUM CEeMHMIIHUM
rOJIOBOKO BIANOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo ciayx0y B opraHax MiCUEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS.

1.2. Anminictpatop LleHTpy  mianmopsakoByeTbcsi — BockpeceHChKOMY
CEJIMIIHOMY T'0JIOBI Ta HAYaJIbHUKY Biaauty LleHTpy.

1.3. Ha nocany anminictparopa LleHTpy nmpu3HayaeTbcsi 0co0a, sika Ma€e BUIILY
OCBITY.

1.4. Aaminictpatop LlenTpy noBuneH 3Hatu: Koncturyio Ykpainu; 3aKOHU
Vkpainu; aktu Ilpesunenta VYkpainu Tta Kabinery MinicTpiB VYkpainu; aktu
3aKOHO/IaBCTBA, 1[0 CTOCYIOThCS CIIy>)KOM B OpraHax MiCLIEBOI'O CaMOBpsIyBaHHS Ta
TSTBHOCTI CENUIHOI paau; pimeHHs BockpeceHChKol cenumniHoi  paad Ta il
BUKOHABYOTO KOMITETY, PpO3MOPAKEHHS Ta JIOpy4YeHHA BockpeceHChKOoro
CEJIMILIHOTO TOJIOBH, IIO CTOCYOThcsl podotu Llentpy; Ilomoxenns mpo LleHTp;
Pernament LleHTpy; NpakTUKy 3aCTOCYBaHHS YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA, 10 HAJIEKUTh



710 BOTO KOMIETEHIIIT; IHCTPYKIIIO 3 JIJIOBOJICTBA; OCHOBH JIEPKABHOTO YITPABJIIHHS;
[IpaBuiia BHYTPIIIHBOIO TPYJOBOTO PO3MOPSAKY, MpaBHia MJUIOBOTO ETHUKETY;
MpaBuja Ta HOPMH TEXHIKH OE3MEKH, MOKEKHOT OE3MeKH, TIri€Hd mpalli, OCHOBHI
MPUHIMON POOOTH HA KOMIT FOTEPI Ta 3 HOr0 BIAMOBIIHUMU IPOrPAMHUMU 3aCO0aMHU.
Jlep>kaBHy MOBY Ha pIBHI IJTIOBOTO CIUIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHSI.

2. 3ABJJAHHS TA OBOB’SI3KHA

Anminictpatop LleHTpy 30008’ sA3aHMIA:

2.1. HanmaBatu cy6’ekTamM 3BepHEHb BHUEPIIHY 1H(OpMAaIlito 1 KOHCYJbTAIil
1010 BUMOT Ta MOPSIKY HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2. Ilpuiimatu Big CcyO’€KTIB 3BEpHEHb JIOKYMEHTH, HEOOXIJTHI JJIsI HaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, 3/IIACHIOBATH 1X PEECTpaIlifo Ta MOoJAaBaTH JTOKyMEHTH (ix
KOITii) BIAMOBIAHUM CyO’€KTaM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHX TIOCIYT HE IIi3HIIIIe
HACTYITHOTO POO0YOro JHS MICHS iX OTPUMAHHS 3 JOTPUMAaHHSIM BUMOT 3aKOHY
VYkpainu «IIpo 3axuct nepcoHaIbHUX TAHUX.

2.3. BupaBatu abo 3a0e3neunTH HaJACHJIAHHA Yepe3 3aco0u IOIITOBOIO
3B’SI3Ky CyO’€KTaM 3BEpPHEHb PE3YyJIbTATIB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX Mociyr (y
TOMY YHCJIl PIIIEHHS MPO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU Cy0’€KTa 3BEPHEHHS:),
MOBIJJOMJICHHS PO MOKJIMBICTh OTPUMAaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT, OPOPMIEHUX
cy0’€eKTaMM HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.4. 3piiicHIOBaTH KOHTPOJb 3a JIOACPKAHHSAM CyO’€KTamMH HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3TIISAY CIPaB Ta MPUUHATTS PilliCHb.

2.5. JloTpumyBaTHCh TPOLIECIB Ta MPOIEAYp HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX
HOCHYT.

2.6. Y3aranpHIOBaTH W aHali3yBaTH CTaH pPOOOTH IIOAO HANAHHSA SKICHUX
MOCIYT Cy0’€KTaM 3BEPHEHb.

2.7. 3abe3neuyBaTH BEACHHS A1IOBOJICTBA 3TiAHO 3 HOMEHKIIATYpOIO CIpaB Ta
BHMOTaMH{ YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

2.8. BxuBatu 3axoiB IIOAO BUCBITIIEHHS poOoTu LleHTpy Ha odiuiitHOMy
caiiTi BockpeceHChKOi cenuuiHoi paau.

2.9. BuBuartu nocBig pobotu LleHTpis.

2.10. Copuaru CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB TMpall y UEHTPi, BHOCUTH
npono3uilii kepiBHUKY LleHTpy 11010 MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3nedeHHs
Lentpy.

2.11. Ha nepioa BianmycTKu KepiBHUKA LleHTpYy MOke BUKOHYBaTH 00OB’S3KU
KepiBHUKA LleHTpy BIJMOBITHO 10 PO3MOPSIKEHHS BOCKpPECEHCHKOTrO CEIUIIHOTO
T'OJIOBH.

2.12. Aaminictpatop LleHrTpy B Mekax MOKJIaIeHUX 00O0B’SI3KIB Ta HA M1JCTaBI
JaHUX JOPYYCHb € BIAMOBIAAIBHOIO 0C000I0, sika OOpoOisie Ta Hamae 3 MUTaHb,
BIIHECEHUX [0 HOro KOMIIETEHIi, 1H(OopMaIil0 Ta BIANOBIAlI 3a 3alUTAMH Ha
iH(dopMaIlilo BIAMOBIAHO 10 BUMOr 3akoHy Ykpainu «lIpo moctyn no myOnmiuHO1
iH(dopMarllii» Ta Hece BIANOBLAAIBHICTh 3a 3a0€3MEUEHHs HAJIEKHOTO BUKOHAHHS
BuUMor 3akoHy Ykpainu «IIpo moctyn ao nmy6miuHoi iHGopMalii.

2.13. 3a0e3nedye HanexHe BUKOHaHHS BUMOr 3akoHy Ykpainu «IIpo 3axuct
NEPCOHATIBHUX JTaHUX» 3 TUTaHb, BITHECEHUX /10 HOr0 KOMMETEHIII1.



3. [IPABA

Anminictpatop LlenTpy mMae mpaBo:

3.1. be3omnaTtHO onepKyBaTH BIJ CyO’€KTIB HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHHUX
MOCJIyT, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3auii, JOKyMEHTH Ta 1H(popmalio,
MOB’5I3aHI 3 HAJAHHAM aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, B YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOM
MOPSTIKY.

3.2. IloromxyBaTu NOKyMEHTH (pilIEHHS) B IHIIMX JEp:KaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICIIEBOTO CAMOBPSIyBaHHS, OTPUMYBATU iX BUCHOBKHU 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI TMOCIYrHM O3 3allydeHHs Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS 3 JIOTPUMAaHHSIM
BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3aXucT nepcoHaNbHUX JaHUX.

3.3. InpopmyBatu kepiBauKa [{eHTpy Ta cy0’€KTiB HalaHHS aIMIHICTPATUBHHUX
MOCIYr NMPO TOPYLIEHHS CTPOKY PO3IJsAY 3asB MPO HaJaHHSA aaMIHICTPATUBHOI
MOCITYTH, BUMAraTu BXKHUTTA 3aX0/11B /0 YCYHEHHS BUSBICHUX MTOPYIICHb.

3.4. TlocBimuyBaTH BJIACHWM IIiJMKACOM Ta TE€YATKOI (IITaMIIOM) KOl
(boTokomii) JOKYMEHTIB 1 BHUIOMCOK 3 HHUX, SKI HEOOXigHI sl HaJdaHHS
aJMIHICTPaTUBHOI MOCTYTH.

3.5. TopyuryBatu KJIOMOTaHHS TMepen KepiBHUKOM LleHTpy miomo BXHUTTA
3axX0/1iB 3 METOI0 3a0e3neueHHs epekTUBHOI podoTu LleHTpy.

3.6. IloBepratu Ha JOOMpAIIOBAHHS HEHAJIEKHO O(POPMIIEH] TOKYMEHTH.

3.7. BHOCUTH MpPOMO3HMIII MO0 BIAOCKOHAJIEHHA Ta MOKpaIlleHHs poOOTH
Lentpy.

3.8. Mae mpaBo Ha 3aXHCT CBOiX MpaB, CBOOOJI, YECTI Ta TiTHOCTI 1 A1IOBOI
penyTartii.

3.9. Mae npaBo Ha HaJIe’KHI YMOBH TIpaIli.

3.10. AnMminicTpaTop € cy0’€KTOM HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX IMOCTYT.

4. BIIIIOBIJAJIBHICTb

4.1. AnMiHICTpaTOp HECE BIANOBIAAIBHICTh, IEPEI0aYeHy 3aKOHOAABCTBOM, 32
MOPYUIEHHS! BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA y c(pepl HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.2. Hece BIiAMOBITAIBHICTh 3a HEJOTPUMAHHS BHYTPIIIHBOTO TPYIOBOTO
PO3MOPSJIKY Ta TPYJIOBOI JTUCHUILIIHU.

4.3. Hece BiAnOBIIAIBHICTD, NMependaueHy 3akoHoM Ykpainu «IIpo ciyx0y B
opraHax MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHs», 3akoHoM VYkpainu «lIpo 3amoOiranus
KOPYIILIi».

HanpykoBaHo B 2-X MpUMipHUKAX:
- Mepuui — y KajapoBii ciryxo0i,
- napyruit —y Biaau «L{eHTp HajaHH aAMIHICTPATUBHUX TTOCITYTY.

AaminicTparop Bimginy «LleHTp
HAJJAaHHS AIMIHICTPATUBHUX
MOCJIYD» BUKOHABYOI0 KOMITETy
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aaMiHicTparopa Bigauty «LleHTp HajaHHs aAMIHICTPaTUBHUX MOCTYT»
BUKOHABYOI'0 KOMITETY BOCKpeceHChKo1 cenuiHoi paau (BiggaieHe podoye Micle —
c. Muxaiino-Jlapune)

1. 3ATAJIBHI NIOJIO’KEHHSA

1.1. Anminictpatop Bimnuty «llenTp HagaHHS aaMIHICTPATUBHHX IOCTYT»
BUKOHABUOTO KomiTeTy BockpeceHchkoi cemumuoi pamu  (mami — Llentp)
NPU3HAYAETHCS HA MOCaay Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCaaul BOCKpEeCeHCHKUM CEeNMIHUM
rOJIOBOIO BIAMOBIAHO 70 3akoHy Ykpainum «[Ipo ciayk0y B opraHax MiCIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHSD.

1.2. Apminictpatop Lentpy mignopsakoByeTscsi — BockpeceHChbKOMY
CEJIMIIIHOMY T'0JIOBI Ta HAYaJIbHUKY Biaauty LleHTpy.

1.3. Ha nocany aaminictparopa LleHTpy npuszHavaeThcsi oco0a, sika Ma€ BUIILY
OCBITY.

1.4. Anminictpatop LlenTpy noBuHeH 3Hatu: KoHcTuTylito YKpaiHu; 3aKOHU
Vkpainu; axtu Ilpesunenta VYkpainu Tta Kabinery MinicTpiB VYkpainu; aktu
3aKOHOJIABCTBA, 1110 CTOCYIOThCS CIY>KOM B OpraHax MiICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS Ta



TSTBHOCTI CENUIHOI paau; pimeHHs BockpeceHChKOl ceaumHoi  paad Ta il
BUKOHABYOTO KOMITETY, PpO3MOPAKEHHS Ta JOpy4YeHHA BockpeceHChKOoro
CEJIMIHOTO TOJIOBH, IIO CTOCyThbes podotu Llentpy; Ilomoxenns mpo LleHTp;
Pernament LleHTpy; MpaKkTUKY 3aCTOCYBaHHS YHHHOTO 3aKOHOJIABCTBA, IO HAIEKUTH
70 MOr0 KOMIETEHII1; IHCTPYKIIIO 3 JI1JIOBOJCTBA; OCHOBH JIEP>KABHOT'O YIIPABIIHHS;
[IpaBuia BHYTPIIHROTO TPYJAOBOTO PO3MOPSAKY, MpaBHIa MHIIOBOTO E€THUKETY;
MpaBUJia Ta HOPMHU TEXHIKH O€3MEeKH, MOXKEKHOI OE3MeKH, TIri€HU Tparli, OCHOBHI
OPUHLIMIHN pOOOTH HAa KOMIT IOTEpI Ta 3 Oro BIANOBIAHUMU IPOrPAMHUMU 3ac00aMHu.
Jlep>kaBHY MOBY Ha PiBHI JIUIOBOTO CIUIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBaHHSI.

2. 3ABJJAHHSA TA OBOB’A3KHAU

Anminictpatop LlenTpy 30008’ s13aHMiA:

2.1. HapgaBatu cy0’ekTaM 3BEpHEHb BHUYEPIHY 1H(POPMAIIO 1 KOHCYJbTAI]
010 BUMOT Ta TOPSAJIKY HAJaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCTYT.

2.2. Tlpuiimatu Bix cyO’€KTIB 3BEpPHEHBb MOKYMEHTH, HEOOXITHI JUIsl HATaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, 3[1HCHIOBATH 1X PEECTpALiO Ta MOAaBaTH TOKYMEHTH (ix
KOITii) BIAMOBIAHUM CYyO’€KTaM HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYyr HE MIi3HIlle
HACTYITHOTO POOOYOTO MHS IMCHA iX OTPUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHaabHUX JAHUX.

2.3. BupmaBatm abo 3a0e3meunMTH HaJCHIAHHS Yepe3 3acoO0M IOIITOBOTO
3B’SI3Ky CyO’€KTaM 3BEpPHEHb PE3YyJbTATiB HaJaHHS aJMIHICTpATUBHUX MOCIyTr (y
TOMY YHCJII PIINIEHHs MPO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU Cy0’€KTa 3BEpHEHHS:),
MOBIJOMJICHHS PO MOJIMBICTh OTPUMAHHSI aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 0QOPMIICHUX
cy0’eKkTaMu HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX TIOCIYT.

2.4. 3pailicHIOBaTH KOHTPOJIb 3a JIOACPKAHHAM CyO €KTaMH HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT CTPOKY PO3TIISAY CIPaB Ta MPUUHATTS PIllICHb.

2.5. JotpumyBaTuch MpOLECIB Ta MPOIENyp HAAaHHS aJMiHICTPAaTUBHUX
MOCTYT.

2.6. Y3aranpHIOBaTHM W aHali3yBaTH CTaH pOOOTH IIOAO HAJAaHHA SKICHUX
MOCHYT Cy0’€KTaM 3BEPHEHb.

2.7. 3abe3neuyBaT BEJEHHS JIJIOBOACTBA 3T1IHO 3 HOMEHKJIATYpPOI CIIpaB Ta
BHMOT'aMH YMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

2.8. BxxuBatu 3axo[iB IIOJ0 BHUCBITICHHS poOoTH lleHTpy Ha odimiiHoMy
caiiti BockpeceHChKOi CeNuIIHOT paau.

2.9. BuBuartu nocBijg po6otu LleHTpis.

2.10. Copuaru CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB TMpalli y IEHTPl, BHOCUTHU
mporno3uiii KepiBHUKY lleHTpy 1010 MarepiaabHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeueHHs
LenTpy.

2.11. Ha mepion BiamycTku KepiBHUKa LIeHTpy Moke BUKOHYBaTH OOOB’SI3KU
KepiBHUKA LIeHTpy BIAMOBIIHO 10 PO3NOPSIKEHHS BOCKPECEHCHKOIrO CEIUIIHOIO
TOJIOBH.

2.12. Apminictparop LleHTpy B Mekax MOKJIaJeHUX 00OB’SI3KIB Ta Ha IMiICTaBl
JaHUX JOpYyYEeHb € BIAMOBIAAIBHOI 0CO000, sika 00poOJise Ta Haaae 3 TMUTaHb,
BIJIHECEHUX JIO MOro KOMIIETEeHIli, iH(opMalilo Ta BIAMOBIAI 3a 3amMTaMH Ha
iH(dopMallito BiAMOBIAHO 10 BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo moctynm mo myOaidHOi



iHopMarrii» Ta Hece BIANOBIIAIBHICTh 3a 3a0€3MEUCHHS HAJICKHOIO BHKOHAHHS
BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo goctyn go my6smigHoi iHpOopMaIii».

2.13. 3a0e3neuye HanexHE BUKOHaHHS BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3axuct
MEPCOHATLHUX JAHUX» 3 TUTaHb, BITHECEHUX 10 HOTO KOMIIETEHIT].

3. IPABA

AnminictpaTtop LleHTpy Mae npaBo:

3.1. besomnaTtHO ojepKyBaTH BiJ CyO0’€KTIB HaJaHHA aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, TIANPUEMCTB, YCTaHOB Ta oOpraHizamiid, JIOKYMEHTH Ta 1H(OpMaIliio,
NOB’sI3aHl 3 HAJAHHAM aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, B YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOM
MOPAJIKY.

3.2. IMoromxyBaTu MOKyMEHTH (pIIIEHHS) B IHIIUX JEp’KaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICIIEBOTO CAMOBPSIyBaHHS, OTPUMYBATU iX BUCHOBKM 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTpaTUBHOI TOCIYTd 0e3 3alydeHHs CyO’€KTa 3BEpPHEHHS 3 JIOTPUMaHHSIM
BUMOT 3akoHy YkpaiHnu «IIpo 3axucT nepcoHaIbHUX TaHUX.

3.3. InpopmyBaTu kepiBHHKa L{eHTpy Ta cy0’€KTIB HalaHHS aIMIHICTPATUBHHUX
MOCIYr MPO TOPYLIECHHS CTPOKY PO3TJSAY 3asB MPO HaJaHHS aaMiHICTPATUBHOI
MOCJTYTH, BUMAaraTH BXKUTTS 3aXOiB 10 YCYHCHHS BUSBICHUX TOPYIICHb.

3.4. TlocBimuyBaTd BJIACHUM TIJIMHACOM Ta TN€YaTKOIW (IITaMIIOM) KOIIii
(boTokomii) JOKYMEHTIB 1 BHIHCOK 3 HHX, SKI HEOOXigHI s HaJaHHS
aJMIHICTPATHUBHOI TTOCITYTH.

3.5. TlopymyBatd KIJIOMOTaHHS Tepel KepiBHUKOM LleHTpy miono BXKUTTS
3ax0/1iB 3 METOI0 3a0e3neueHHs epeKTuBHOI podboTu LleHTpy.

3.6. IloBepTatu Ha JOOMpAIIOBAHHS HEHAIEKHO OPOPMIICH] TOKYMEHTH.

3.7. BHOCUTH TPOMO3HMIII MO0 BIOCKOHAJIEHHS Ta TIOKpaIIEeHHsS pPOOOTH
Lentpy.

3.8. Mae mpaBo Ha 3aXHCT CBOiX IpaB, CBOOOM, YECTi Ta TITHOCTI 1 MIJIOBOI
penyTarii.

3.9. Mae npaBo Ha HaJIe’KHI YMOBH TIpalli.

3.10. AnMminicTpaTop € cy0’€KTOM HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

4. BIAIIOBITAJIBHICTD

4.1. AnmiHicTpaTop Hece BIAMOBIIATBHICTD, NIepe0aueHy 3aKOHOIaBCTBOM, 3a
MOPYIIIEHHS! BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA y c(pepi HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX ITOCIYT.

4.2. Hece BIAMOBIAANBHICTh 3a HEIOTPUMAHHS BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOIO
PO3MOPSJIKY Ta TPYJAOBOI JTUCIUTUIIHU.

4.3. Hece BiANOBIAAIBHICT, Nepeadaueny 3akoHoM Ykpainu «IIpo cimyxOy B
opraHax MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHH», 3akoHOM VYkpainu «lIpo 3amobiranHs
KOPYIILIIi».

HanpykoBaHo B 2-X MpUMIpHUKAX:
- TMepuIui — y KaJapoBii ciryxo0i,
- npyru#i —y Bigaim «LleHTp HamaHHs aIMiHICTPATUBHHUX MTOCITYTY.
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